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PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

TIPO: MENOR PREÇO 

OBJETO: Contratação de serviços de agenciamento de hospedagem por ocasião da 28ª Cúpula de 

Mercocidades que será realizada em conjunto com a 20ª Assembleia de União de Cidades Capitais 

Ibero-americanas (UCCI), bem como demais eventos correlatos que ocorrerão na cidade de São 

Paulo entre os dias 21 a 24 de novembro de 2023. 

ENDEREÇO ELETRÔNICO: https://www.gov.br/compras/pt-br 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO: VALOR GLOBAL 

MODO DE DISPUTA: ABERTA 

CRITÉRIO DE VALOR: VALOR MÁXIMO ACEITÁVEL 

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA: 10:00 h. (Horário de Brasília) do dia 

__/10/2023. 

E-MAIL: gbmacedo@prefeitura.sp.gov.br 

TELEFONE: (11) 3113-8292. 
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PREÂMBULO 

 

A PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO, pela Secretaria Municipal de Relações 

Internacionais - SMRI, por intermédio da sua Coordenadoria de Administração e 

Finanças, situada no Viaduto do Chá, 15 – 7º andar – Centro/SP – CEP: 01002-900, torna 

público, para conhecimento de quantos possam se interessar que fará realizar licitação 

na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, por intermédio do sistema denominado 

COMPRASNET com critério de julgamento MENOR VALOR GLOBAL e modo de disputa 

ABERTA objetivando a prestação do(s) serviço (s) descrito(s) na Cláusula 2 – DO OBJETO 

deste Edital. 

A participação no presente pregão dar-se-á por meio de sistema eletrônico, pelo acesso 

ao site https://www.gov.br/compras/pt-br – UASG nº 927370 nas condições descritas 

neste Edital, devendo ser observado o início da sessão às 10:00h do dia __/10/2023. 

Este Edital, seus anexos, o resultado do Pregão e os demais atos pertinentes também 

constarão do site 

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_

pesquisar. 

 

1 EMBASAMENTO LEGAL 

O procedimento licitatório e os atos dele decorrentes observarão as 

disposições das Leis Municipais nºs 13.278/2002, 17.260/2020 e 17.273/2020, dos 

Decretos Municipais nºs 43.406/2003, alterado pelo Decreto 55.427/2014, 

44.279/2003, 46.662/2005, 54.102/2013, 56.475/2015 e 58.400/18, das Leis Federais 

nºs 10.520/2002 e 8.666/93, do Decreto Federal nº 10.024/2019, da Lei Complementar 

nº 123/2006, alterada pela Lei Complementar nº 147/2014, e das demais normas 

complementares aplicáveis. 

2 OBJETO 

2.1  Contratação de serviços de agenciamento de hospedagem por ocasião da 

28ª Cúpula de Mercocidades que será realizada em conjunto com a 20ª Assembleia de 

União de Cidades Capitais Ibero-americanas (UCCI), bem como demais eventos 

correlatos que ocorrerão na cidade de São Paulo entre os dias 21 a 24 de novembro de 

2023. 

2.2  Deverão ser observadas as especificações e condições de prestação de 

serviço constantes do Termo de Referência – Anexo I, parte integrante deste Edital. 

https://www.gov.br/compras/pt-br
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2.3 O tipo de licitação adotado será o de menor preço GLOBAL, observadas 

as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

3 CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

3.1 Poderão participar da licitação as empresas que: 

a) Atenderem a todas as exigências deste Edital e de seus Anexos, desde 

que sejam credenciadas, com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado 

de Fornecedores - SICAF, condição para a utilização do sistema eletrônico – 

COMPRASNET. 

a.1) As empresas interessadas não credenciadas no SICAF deverão verificar e 

apresentar aos órgãos competentes no próprio SICAF os documentos necessários ao 

credenciamento, observando os prazos e condições ali estabelecidos. 

b) Tenham objeto social pertinente e compatível ao licitado; 

c) Não estejam sob processo de falência, nos termos da Lei Federal nº 

11.101/05; 

d) Não estejam constituídas em forma de consórcio e não sejam 

controladoras, coligadas ou subsidiárias entre si, qualquer que seja sua forma de 

constituição; 

e) Não tenham sido declaradas inidôneas para licitar e contratar com a 

Administração Pública; 

f) Não estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a 

Administração Pública, nos termos da Orientação Normativa PGM 03/2012 e 

jurisprudência consolidada do Superior Tribunal de Justiça; 

g) Não se enquadrem nas disposições do art. 9º da Lei Federal nº 8.666/93;  

h) Não sejam estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil 

com poderes expressos para receber citação e responder administrativa ou 

judicialmente; 

i) Não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); e, 

j)  Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 

nessa condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário). 

3.1.1 Nos termos do artigo 52, inciso I da Lei Federal nº 11.101/05 e da decisão 

do E. Superior Tribunal de Justiça no Agravo de Instrumento Especial nº 309.867- ES 

(2013/0064947-3 – Rel. Min. Gurgel de Faria) poderão participar desta licitação as 

empresas em recuperação judicial ou extrajudicial, desde que demonstrem, na fase de 
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habilitação, sua viabilidade econômica, conforme o disposto no item 11.6.3, subitem a.1 

deste Edital. 

3.2 As microempresas e empresas de pequeno porte assim qualificadas nos 

termos da Lei Complementar nº 123/2006, alterada pela Lei Complementar nº 

147/2014, que preencham as condições estabelecidas no artigo 1º, §2º, do Decreto nº 

56.475/2015, poderão participar desta licitação usufruindo dos benefícios estabelecidos 

nos artigos 42 a 45 daquela Lei Complementar, devendo para tanto observar as regras 

estabelecidas de acordo com o Decreto nº 56.475/2015, declarando no campo próprio 

do sistema sua condição. 

3.2.1 Nas licitações, na modalidade Pregão Eletrônico, serão observadas as 

regras próprias do sistema utilizado, do Decreto nº 43.406/2003 e da Lei Complementar 

nº123/2006, alterada pela Lei Complementar nº147/2014. 

3.3 Fica vedada a participação de cooperativas neste certame, com 

fundamento na Portaria SMG nº 103/2017.  

3.4 Como requisito para a participação no pregão, a licitante deverá 

manifestar, em campo próprio do sistema eletrônico, que inexiste qualquer fato 

superveniente que impede a sua participação no certame ou de sua contratação e que 

conhece e aceita os regulamentos do Sistema COMPRASNET. 

3.5 Ao encaminhar sua proposta, a licitante declara que cumpre 

integralmente os requisitos de habilitação previstos neste Edital e seus Anexos. 

3.6 A participação neste Pregão implica o reconhecimento pela Licitante de 

que conhece, atende e se submete a todas as cláusulas e condições do presente Edital, 

bem como as disposições contidas na legislação indicada na cláusula “1” deste Edital, 

que disciplinam a presente licitação e integrarão o ajuste correspondente, no que lhe 

for pertinente. 

4 ACESSO ÀS INFORMAÇÕES 

4.1 Qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos ou informações 

relativos a esta licitação, devendo direciona-las ao e-mail 

gbmacedo@prefeitura.sp.gov.br, até 03 (três) dias úteis antes da data marcada para 

abertura da sessão pública, nos termos do art. 23 e parágrafos do Decreto Federal nº 

10.024/2019. 

4.2 Os esclarecimentos e as informações serão prestados pelo Pregoeiro, até 

a data fixada para abertura da sessão pública deste Pregão. 
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4.3       O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 

(dois) dias úteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios 

formais aos responsáveis pela elaboração do edital e dos anexos. 

4.4 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo 

sistema e vincularão os participantes e a administração. 

5 IMPUGNAÇÃO DO EDITAL 

5.1 Qualquer pessoa, física ou jurídica, poderá formular impugnações contra 

o ato convocatório, sendo que eventuais impugnações ao Edital deverão ser 

direcionadas ao e-mail gbmacedo@prefeitura.sp.gov.br, no prazo de até 03 (três) dias 

úteis anteriores à data marcada para a realização da sessão pública de abertura do 

pregão, sob pena de decadência do direito, nos termos do artigo 24 e parágrafos, do 

Decreto Federal nº 10.024/2019. 

5.2 Caberá ao pregoeiro manifestar-se, motivadamente, a respeito da(s) 

impugnação(ões), proferindo sua decisão antes da data prevista para a abertura do 

certame. 

5.3 Quando o acolhimento da impugnação implicar alteração do Edital capaz 

de afetar a formulação das propostas será designada nova data para a realização do 

certame. 

5.4 A impugnação, feita tempestivamente pela LICITANTE, não a impedirá de 

participar deste Pregão. 

5.5 As decisões das impugnações serão divulgadas pelo Pregoeiro no sistema 

eletrônico para visualização dos interessados. 

5.6 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos 

previstos no certame. 

5.7 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e 

deverá ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

6 CREDENCIAMENTO 

6.1 As licitantes deverão estar previamente credenciadas junto ao órgão 

provedor – Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – 

SICAF/COMPRASNET. 

6.2 O credenciamento dar-se-á pela atribuição, pelo órgão provedor, de 

chave de identificação e de senha, pessoal e intransferível, para acesso ao sistema 

eletrônico – COMPRASNET. 
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6.2.1 As informações a respeito das condições exigidas e dos procedimentos a 

serem cumpridos para o registro no SICAF estão disponíveis no endereço eletrônico 

https://www.gov.br/compras/pt-br. 

6.3 O credenciamento da licitante dependerá de registro cadastral ativo no 

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF. 

6.4 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica em 

responsabilidade legal da licitante ou de seu representante legalmente constituído e 

presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes ao 

pregão eletrônico. 

6.4.1 Cada representante credenciado poderá representar apenas uma 

licitante em cada pregão eletrônico. 

6.5 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade 

exclusiva, incluindo qualquer transação efetuada diretamente ou por seu 

representante, não cabendo ao provedor do sistema ou à Prefeitura do Município de 

São Paulo, promotora da licitação, responsabilidade por eventuais danos decorrentes 

do uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 

6.5.1 Deverá a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema 

qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou que resulte na inviabilidade 

do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso. 

6.6 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações 

efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus 

lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a 

responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da 

licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, 

ainda que por terceiros. 

6.7 É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados 

cadastrais no SICAF e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 

informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros 

tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

6.8 A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar 

desclassificação no momento da habilitação. 

7 APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS E ENVIO DOS 

DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

https://www.gov.br/compras/pt-br
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7.1 As propostas e os documentos de habilitação exigidos no Edital deverão 

ser enviados exclusivamente por meio do sistema eletrônico no endereço 

https://www.gov.br/compras/pt-br na opção “PREGÃO ELETRÔNICO - PROPOSTA – 

CADASTRAR/EXCLUIR”, com o Valor do Preço GLOBAL (com duas casas decimais), desde 

a divulgação na íntegra do Edital no referido endereço eletrônico, até o dia e horário 

previstos no preâmbulo para a abertura da sessão pública. 

7.1.1 Até a abertura da sessão, a licitante poderá retirar ou substituir a 

proposta anteriormente apresentada. 

7.2 A licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas 

em seu nome no sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta 

e lances. 

7.3 À licitante caberá acompanhar as operações no sistema eletrônico, 

durante a sessão pública, respondendo pelo ônus decorrente de sua desconexão ou da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema. 

7.3.1 A desconexão do sistema eletrônico com qualquer licitante não 

prejudicará a conclusão válida da sessão pública ou do certame. 

7.4 A desconexão do sistema eletrônico com o pregoeiro, durante a sessão 

pública, implicará: 

a) Fora da etapa de lances, a sua suspensão e o seu reinício, desde o ponto 

em que foi interrompida. Neste caso, se a desconexão persistir por tempo superior a 10 

(dez) minutos, a sessão pública deverá ser suspensa e reiniciada somente após 

comunicação expressa às licitantes de nova data e horário para a sua continuidade, 

decorridas 24h (vinte e quatro horas) após a comunicação do fato aos participantes, no 

sítio eletrônico utilizado para divulgação; 

b) Durante a etapa de lances, a continuidade da apresentação de lances 

pelas licitantes, até o término do período estabelecido no Edital.  

b.1) Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação 

entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos 

procedimentos de negociação e julgamento da proposta. 

7.5 Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante 

melhor classificado somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para 

acesso público após o encerramento do envio de lances. 

7.6 A apresentação da proposta de preços implicará em plena aceitação, por 

parte da licitante, das condições estabelecidas neste Edital e em seus Anexos. 

https://www.gov.br/compras/pt-br
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7.6.1 A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de 

produtos, preços ou qualquer outra condição que induza o julgamento a ter mais de um 

resultado. 

7.6.2 Os preços cotados deverão ser cotados em moeda corrente nacional, em 

algarismos e devem ser equivalentes aos praticados no mercado na data de sua 

apresentação, sem inclusão de qualquer encargo financeiro ou previsão inflacionária e 

devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas, necessários ao 

fornecimento do objeto, inclusive frete. O preço ofertado será irreajustável e constituirá 

a única e completa remuneração pelo cumprimento do objeto deste certame, não 

sendo aceitos pleitos de acréscimos nos preços, a qualquer título. 

7.6.2.1 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, não 

considerados na proposta ou incorretamente cotados, serão considerados como 

inclusos nos preços, não sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer título. 

7.7 A licitante declarada vencedora do certame deverá enviar a proposta de 

preços, conforme disposto no Item 10.3. deste Edital, de acordo com o modelo que 

segue como Anexo III-C deste Edital, com todas as informações e declarações ali 

constantes, devendo ser redigida em língua portuguesa, com clareza, perfeitamente 

legível, sem emendas, rasuras, borrões, acréscimos ou entrelinhas, ser datada, 

rubricada em todas as folhas e assinada por seu representante legal ou procurador, 

devidamente identificado com números de CPF e RG, e respectivo cargo na licitante. 

7.7.1 A proposta deverá ter validade não inferior a 60 (sessenta) dias corridos, 

contados a partir da data de sua apresentação, não podendo haver aumento de preços 

se ocorrerem, com anuência da proponente, dilação de seu prazo de validade. 

8 DIVULGAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO INICIAL DAS PROPOSTAS DE 

PREÇOS 

8.1 Na data e horário indicados no preâmbulo deste Edital terá início a sessão 

pública do pregão eletrônico, com a divulgação das propostas de preços recebidas. 

8.2 A análise das propostas pelo Pregoeiro visará ao atendimento das 

condições estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

8.3 Serão desclassificadas as propostas: 

a) cujo objeto não atenda as especificações, prazos e condições fixados 

neste Edital e seus Anexos; 

b) que por ação da licitante ofertante contenham elementos que permitam 

a sua identificação. 
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8.4 A desclassificação se dará por decisão motivada do Pregoeiro. 

8.5 Serão desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das 

demais licitantes. 

8.6 Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas pelo Pregoeiro 

participarão da fase de lances. 

8.6.1 Eventual desempate de propostas de mesmo valor será promovido pelo 

sistema. 

8.6.2 Os critérios de desempate serão aplicados nos termos do art. 36 do 

Decreto nº 10.024 de 20 de Setembro de 2019, caso não haja envio de lances após o 

início da fase competitiva. 

8.6.3 Na hipótese de persistir o empate, a proposta vencedora será sorteada 

pelo sistema eletrônico dentre as propostas empatadas. 

9 ETAPA DE LANCES 

9.1 Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderão encaminhar lances 

exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo a licitante imediatamente 

informada do seu recebimento e respectivos horários de registro e valor. 

9.1.1 Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, 

inferiores à proposta de menor preço, respeitada a redução mínima entre eles de R$ 

2.000,00 (dois mil reais), ou em valores distintos e decrescentes, inferiores ao do último 

valor apresentado pela própria licitante ofertante, ao último lance por ele ofertado e 

registrado pelo sistema, prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 

(dois) ou mais lances do mesmo valor 

9.2 As licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observado o horário 

fixado e as regras para sua aceitação. 

9.2.1 A desistência em apresentar lance implicará na manutenção do último 

preço apresentado pela licitante, para efeito de ordenação das propostas. 

9.3 A licitante somente poderá oferecer lance inferior/maior desconto ao 

último por ela ofertado e registrado pelo sistema. 

9.4 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor pela mesma 

licitante, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar. 

9.5 Durante o transcurso da sessão pública, as licitantes serão informadas, 

em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado, vedada 

a identificação de seu ofertante. 
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9.6 No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances na sessão pública 

durará dez minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema 

quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de duração da 

sessão pública. 

9.6.1 A prorrogação automática da etapa de envio de lances, de que trata o 

item 9.6, será de no intervalo de 01 a 30 minutos e ocorrerá sucessivamente sempre 

que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive quando se tratar 

de lances intermediários. 

9.6.2 Na hipótese de não haver novos lances, a sessão pública será encerrada 

automaticamente. 

9.6.3 Encerrada a sessão pública sem prorrogação automática pelo sistema, o 

pregoeiro poderá, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinício da etapa de 

envio de lances, em prol da consecução do melhor preço, mediante justificativa. 

9.7 No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da 

sessão pública terá duração de quinze minutos. 

9.7.1 Encerrado o prazo previsto no item 9.7, o sistema encaminhará o aviso 

de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o período de até dez minutos, 

aleatoriamente determinado, a recepção de lances será automaticamente encerrada. 

9.7.2 Encerrado o prazo de que trata o subitem 9.7.1, o sistema abrirá a 

oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas 

com valores até dez por cento superiores àquela possam ofertar um lance final e 

fechado em até cinco minutos, que será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

9.7.3 Na ausência de, no mínimo, três ofertas nas condições de que trata o 

9.7.2, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificação, até o 

máximo de três, poderão oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que 

será sigiloso até o encerramento do prazo. 

9.7.4 Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 9.7.2 e 9.7.3, o sistema 

ordenará os lances em ordem crescente de vantajosidade. 

9.7.5 Na ausência de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 

9.7.2 e 9.7.3, haverá o reinício da etapa fechada para que os demais licitantes, até o 

máximo de três, na ordem de classificação, possam ofertar um lance final e fechado em 

até cinco minutos, que será sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, após 

esta etapa, o disposto no subitem 9.7.4. 
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9.8 Na hipótese de não haver licitante classificado na etapa de lance fechado 

que atenda às exigências para habilitação, o pregoeiro poderá, auxiliado pela equipe de 

apoio, mediante justificativa, admitir o reinício da etapa fechada. 

9.9 Será assegurada às licitantes microempresas e empresas de pequeno 

porte preferência à contratação, observadas as seguintes regras: 

9.9.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta 

de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco 

por cento) ao valor da proposta melhor classificada, será convocada pelo pregoeiro, 

para que apresente preço inferior ao da melhor classificada, no prazo de 05 (cinco) 

minutos, sob pena de preclusão do direito de preferência. 

9.9.1.1 A convocação recairá sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de 

haver propostas empatadas, nas condições do subitem 8.6.2. 

9.9.1.2. Não havendo a apresentação de novo preço, inferior ao preço da 

proposta melhor classificada, serão convocadas para o exercício do direito de 

preferência, respeitada a ordem de classificação, as demais microempresas e empresas 

de pequeno porte, cujos valores das propostas se enquadrem nas condições indicadas 

no subitem 9.9.1. 

9.9.1.3 Caso a detentora da melhor oferta, seja microempresa ou empresa de 

pequeno porte, não será assegurado o direito de preferência, passando-se, desde logo, 

à negociação do preço. 

10 JULGAMENTO, NEGOCIAÇÃO E ACEITABILIDADE DAS 

PROPOSTAS 

10.1 Para julgamento e classificação das propostas será adotado o critério do 

MENOR PREÇO GLOBAL observados os requisitos, as especificações técnicas e os 

parâmetros definidos neste Edital e em seus anexos quanto ao objeto. 

10.2 Encerrada a etapa de lances da sessão pública, definida a licitante 

vencedora, o pregoeiro deverá com ela negociar, mediante troca de mensagens no 

sistema eletrônico, com vistas à redução do preço. 

10.2.1 Visando à celeridade do procedimento licitatório, ao ser convocada, a 

licitante deverá se manifestar no prazo estabelecido pelo pregoeiro, sob pena de 

desclassificação. 

10.2.2 Paralelamente, nesta oportunidade, a Equipe de Apoio emitirá a 

Declaração de Situação do Fornecedor no SICAF onde será verificado se a licitante 
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encontra-se devidamente cadastrada e sem qualquer restrição de participação em 

pregões. 

10.2.2.1 A depender da restrição apontada, o Pregoeiro motivadamente 

desclassificará a proposta. 

10.3 Após a negociação, o Pregoeiro fará o exame da aceitabilidade da oferta 

da primeira classificada, devendo esta encaminhar, em até 30 (trinta) minutos, através 

do sistema eletrônico https://www.gov.br/compras/pt-br, sob pena de desclassificação, a 

proposta de preço, conforme Anexo III-C, com o valor do preço final alcançado e, se 

necessário, documentos complementares. 

10.3.1 O Pregoeiro deverá verificar, como critério de aceitabilidade, a 

compatibilidade do menor preço, alcançado com os parâmetros de preços de mercado, 

definidos pela Administração, coerentes com a execução do objeto licitado, aferido 

mediante a pesquisa de preços que instrui o processo administrativo SEI pertinente a 

esta licitação. 

10.3.1.1 Em caso de incompatibilidade de algum valor unitário com os parâmetros 

da Administração (preço médio obtido na pesquisa de preços junto aos fornecedores e 

preços obtidos por órgãos públicos) estes poderão ser negociados com o licitante 

provisoriamente classificado em primeiro lugar, sem possibilidade de majoração do 

preço final alcançado na fase de lances. 

10.3.2 Se o preço alcançado ensejar dúvidas quanto a sua exequibilidade, o 

Pregoeiro determinará à licitante que demonstre a sua viabilidade, sob pena de 

desclassificação, por meio de planilha de composição de custos.  

10.3.3 Se a oferta não for aceitável ou se a licitante não atender à exigência 

estabelecida na cláusula supra, o Pregoeiro desclassificará, motivadamente, a proposta 

e examinará as ofertas subsequentes, na ordem de classificação, até a apuração de uma 

proposta que atenda a todas as exigências, devendo, também, negociar diretamente 

com a proponente, para que seja obtido preço melhor. 

10.4 Considerada aceitável a oferta de menor preço, passará o Pregoeiro ao 

julgamento da habilitação. 

11 HABILITAÇÃO 

11.1 Divulgado o julgamento das propostas de preços na forma prescrita neste 

Edital, passar-se-á à fase de habilitação. 

11.2 A habilitação da licitante vencedora, de acordo com a documentação 

especificada na cláusula 11.6 deste Edital, será verificada por meio do SICAF, dos sítios 

https://www.gov.br/compras/pt-br
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próprios disponibilizados pela Internet e da análise de documentação complementar 

por ela encaminhada, nos termos do item 7.1 deste Edital. 

11.2.1. A documentação relativa à Habilitação Jurídica sempre deverá ser 

encaminhada pela licitante, para identificar os sócios/representantes que subscrevem 

a proposta e demais documentos por ela emitidos. 

11.2.1.1 Caso os documentos não sejam subscritos por seus sócios ou diretores, 

assim indicados nos respectivos atos constitutivos, a licitante deverá apresentar, 

também, os instrumentos de mandato outorgando poderes aos subscritores. 

11.2.2 Caso os dados e informações constantes do SICAF não atendam aos 

requisitos exigidos no subitem 11.6 deste Edital, o Pregoeiro verificará a possibilidade 

de alcançar os documentos por meio eletrônico, juntando-os ao processo 

administrativo pertinente à licitação, salvo impossibilidade devidamente certificada e 

justificada. 

11.2.2.1 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio alcançarão dos documentos exigidos 

no subitem 11.6 deste Edital, por meio eletrônico, aqueles assim disponibilizados, 

devendo a licitante encaminhar pelo sistema COMPRASNET os demais documentos não 

emitidos via Internet, nos termos do item 7.1 deste Edital. 

11.2.2.2 Na impossibilidade de obtenção/emissão de documentos por meio 

eletrônico, o Pregoeiro solicitará sua apresentação pela licitante, juntamente com os 

demais documentos, observado o prazo estipulado pelo Pregoeiro. 

11.3 A Administração não se responsabilizará pela eventual indisponibilidade 

dos meios eletrônicos hábeis de informações no momento da verificação de 

documentação ou dos meios para a transmissão de documentos a que se referem às 

cláusulas anteriores, ressalvada a indisponibilidade de seus próprios meios. Na hipótese 

de ocorrerem essas indisponibilidades, a licitante deverá encaminhar os documentos 

solicitados por outros meios, dentro do prazo estabelecido, sob pena de inabilitação, 

mediante decisão motivada. 

11.4 Posteriormente deverão ser encaminhados, no original, a proposta de 

preços exigida no subitem 10.3.2 e, nos originais ou cópias autenticadas por tabelião de 

notas, ou mediante publicação de órgão de Imprensa Oficial os documentos a que se 

referem o item 11.6, salvo os que foram emitidos pela Internet pelo próprio Pregoeiro 

ou que possam ser por ele conferidos também pela Internet, dentro do prazo máximo 

de 02 (dois) dias úteis a contar da habilitação, para o endereço indicado no preâmbulo 

com a identificação de sua razão social e número do Pregão Eletrônico, endereçado ao 
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Viaduto do Chá, 15 – 7º andar – Centro, São Paulo – CEP 01002-900 aos cuidados da 

CPL. 

11.5 Por meio de aviso lançado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro informará 

às demais licitantes a empresa habilitada por atendimento às condições estabelecidas 

neste Edital. 

11.6 A habilitação se dará mediante o exame dos documentos a seguir 

relacionados, relativos a: 

11.6.1 Habilitação jurídica: 

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresário 

individual ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na 

Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresária, que comprove possuir como 

objeto a prestação de serviço compatível com os exigidos na licitação; 

c) Documentos de eleição ou designação dos atuais administradores ou 

dirigentes, tratando-se de sociedades empresárias; 

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas tratando-se de sociedade não empresária, acompanhado de prova da diretoria 

em exercício; e, 

e) Decreto de autorização, tratando-se de sociedade empresária 

estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para 

funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

11.6.2 Regularidade fiscal e trabalhista: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ. 

b) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Municipal - CCM, relativo 

à sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

licitado; 

c) Certidão de regularidade de débitos relativos a tributos federais e à divida 

ativa da União, inclusive as contribuições sociais; 

d) Certidão de regularidade de débitos referentes a tributos municipais 

relacionados com a prestação licitada, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda; 

d.1) Havendo apontamentos, deverá ser apresentada a Certidão de Débitos 

de Tributos Mobiliários Inscritos na Dívida Ativa, expedida pelo Departamento Fiscal, da 
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Procuradoria Geral do Município, para provar a suspensão da exigibilidade do crédito 

tributário; 

d.2) Caso a licitante não esteja cadastrada como contribuinte neste 

Município, deverá apresentar declaração firmada pelo seu representante 

legal/procurador, sob as penas da lei, do não cadastramento e de que nada deve à 

Fazenda do Município de São Paulo, relativamente aos tributos relacionados com a 

prestação licitada, conforme modelo do Anexo III-B; 

e) Certidão de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais 

relacionados com o objeto licitado, expedida por meio de unidade  administrativa 

competente da sede da licitante; 

e.1) No caso da licitante ter domicílio ou sede no Estado de São Paulo, a prova 

de regularidade para com a Fazenda Estadual se dará através da certidão de débitos 

tributários da Dívida Ativa do Estado de São Paulo, Resolução Conjunta SEFAZ/PGE nº 

02/2013 ou a que suceder; 

f) Certificado de Regularidade de Situação para com o Fundo de Garantia 

de Tempo de Serviço (FGTS); e, 

g) Certidão de regularidade perante a Justiça do Trabalho. 

11.6.2.1 Serão aceitas como prova de regularidade, certidões positivas com efeito 

de negativas e certidões positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estão 

judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa. 

11.6.3 Qualificação econômico-financeira: 

a) Certidão negativa de falência, expedida pelo distribuidor da sede da 

licitante, em data não superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se 

outro prazo não constar do documento; 

a.1) Caso a licitante esteja em recuperação judicial ou extrajudicial deverá 

apresentar a certidão expedida pelo distribuidor da sede da licitante, em data não 

superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo não constar 

do documento, referente ao deferimento do processamento da recuperação,  devendo 

a licitante  atender, também, aos  requisitos de habilitação previstos neste edital; 

a.2 Se a licitante não for sujeita ao regime falimentar, a certidão mencionada 

deverá ser substituída por certidão negativa de ações de insolvência civil, ou documento 

equivalente; 
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b) Capital social ou o valor do patrimônio líquido mínimo de 10% do valor 

da proposta final, observada a disposição do artigo 31 §§ 2º e 3º, da Lei Federal nº 8.666, 

de 21 de junho de 1993; 

a) Atestado(s)/certidão(ões) de capacidade técnico-operacional, em nome 

da licitante, fornecido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado que 

comprove(m) o fornecimento de natureza pertinente e compatível com o objeto desta 

licitação, com caracterização do bom desempenho da licitante, com no mínimo 50% 

(cinquenta por cento) do(s) quantitativo(s) das diárias das hospedagens. 

a1) A comprovação da capacidade de fornecimento mencionada no item 

anterior poderá ser feita pela soma de atestados/certidões; e, 

 a2) O(s) atestado(s) ou certidão(ões) deverá(ão) ser apresentado(s) em papel 

timbrado, original ou cópia reprográfica autenticada, assinado(s) por autoridade ou 

representante de quem o(s) expediu, com a devida identificação, não lhe sendo exigido 

prazo de validade. 

11.6.5 Outros Documentos: 

a) CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 7º, INCISO XXXIII DA 

CONSTITUIÇÃO FEDERAL: Declaração de que não emprega menor de 18 anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo na 

condição de aprendiz, a partir de 14 anos, sob as penas da Lei, conforme o disposto no 

artigo. 7º, inciso XXXIII da Constituição Federal e inciso V, do artigo 27 da Lei Federal nº 

8.666/93; 

b) Declaração de inexistência de fato superveniente impeditivo de sua 

habilitação inclusive condenação judicial na proibição de contratar com o Poder Público 

ou receber benefícios ou incentivos fiscais ou creditícios, transitada em julgada ou não 

desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa; 

c) Declaração de que a licitante não foi apenada com as sanções previstas 

na Lei Federal 8.666/1993, artigo 87, incisos III e IV, e/ou na Lei Federal 10.520/2002, 

artigo 7º, seja isoladamente, seja em conjunto, aplicada por qualquer esfera da 

Administração Pública. 

d) O licitante enquadrado como microempreendedor individual que 

pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei 

Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros 

de contribuintes estadual e municipal. 

e)  Deverão ser entregues pela licitante, obrigatoriamente, as declarações: 

inexistência de menor, que acompanha a proposta comercial, ciência e concordância do 



 

Viaduto do Chá, 15 – 7º andar São Paulo SP 01002-020 
55 11 3113-8512 / 55 11 3113-8513  

smri@prefeitura.sp.gov.br 
 

Edital, Reserva de vagas, De Compromisso, Entrega de Documentação previstas, 

respectivamente, nos ANEXOS II, IV, VI, VII e VIII.   

11.6.5.1 As declarações supra deverão ser elaboradas em papel timbrado e 

subscritas pelo representante legal da licitante, sendo recomendada a utilização dos 

modelos constantes nos Anexos do presente Edital, facultando-se a elaboração de 

declarações individualizadas. 

11.7 A licitante para fins de habilitação deverá observar as disposições Gerais 

que seguem: 

11.7.1 Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. 

Se este prazo não constar de cláusula específica deste Edital, do próprio documento ou 

de lei específica, será considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, a contar da 

data de sua expedição, salvo os atestados/certidões de qualificação técnica, para os 

quais não se exige validade. 

11.7.2 Todos os documentos expedidos pela empresa deverão estar subscritos 

por seu representante legal ou procurador, com identificação clara do subscritor. 

11.7.3 Os documentos emitidos via Internet serão conferidos pelo Pregoeiro ou 

sua equipe de apoio. 

11.7.4 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome 

da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto 

aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos 

somente em nome da matriz. 

11.7.4.1 Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que não o 

participante desta licitação, execute o futuro contrato, deverá apresentar toda 

documentação de habilitação de ambos os estabelecimentos. 

11.7.5 Todo e qualquer documento apresentado em língua estrangeira deverá 

estar acompanhado da respectiva tradução para o idioma pátrio, feita por tradutor 

público juramentado. 

11.7.6 Não serão aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegíveis 

ou rasurados de tal forma que não possam ser entendidos. 

11.7.7 Os documentos exigidos para habilitação não poderão, em hipótese alguma, ser 

substituídos por protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, não podendo, 

ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado. 

11.8 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificarão eventual descumprimento 

das vedações de participação na licitação, mediante consulta aos seguintes: 
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a) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade 

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiça – CNJ, no endereço 

eletrônico www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php; 

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, no 

endereço eletrônico https://certidoes.cgu.gov.br/; 

c) Portal e-Sanções do Governo do Estado de São Paulo, no endereço 

eletrônico https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx; 

d) Rol de Empresas Punidas, disponível no endereço eletrônico 

www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empr

esas_punidas/index.php?p=9255; 

e) Relação de apenados do TCE/SP, disponível no endereço eletrônico 

www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados; 

f) Cadastro Integrado de Condenações por Ilícitos Administrativos – 

CADICON, do Tribunal de  Contas da União, disponível no endereço eletrônico 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0: ; 

g) Sistemas Federais - SICAF, disponível no endereço eletrônico 

https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-

web/public/pages/consultas/consultarCRC.jsf. 

11.8.1 As consultas realizar-se-ão em nome da licitante e também de eventual 

matriz ou filial e de seus sócios majoritários e administrador. 

11.9 Os documentos serão analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio 

quanto a sua conformidade com os solicitados e serão anexados ao processo 

administrativo pertinente a esta licitação. 

11.9.1 Estando à documentação de habilitação da licitante vencedora em 

desacordo com as exigências do Edital, ela será inabilitada. 

11.9.1.1 Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal de 

microempresa ou empresa de pequeno porte assim qualificada, a sessão será suspensa, 

concedendo-se o prazo de 5 (cinco) dias úteis, prorrogável por igual período, para 

regularização, de forma a possibilitar, após tal prazo, sua retomada, nos termos do 

disposto no artigo 17, §1º, do Decreto Municipal nº 56.475/2015. 

11.9.1.2 A não regularização da documentação no prazo previsto acima, implicará 

decadência do direito à contratação da licitante, sem prejuízo das sanções previstas 

neste Edital. 

http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php?p=9255
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php?p=9255
http://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/consultarCRC.jsf
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/consultarCRC.jsf
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11.9.2 Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em 

primeiro lugar, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance subsequente, verificando sua 

aceitabilidade e procedendo à habilitação da licitante, na ordem de classificação, e 

assim sucessivamente até a apuração de uma proposta ou lance e proponente que 

atendam ao Edital. 

11.9.2.1 Na situação a que se refere este item, o Pregoeiro deverá negociar com a 

licitante para que seja obtido preço melhor. 

11.9.3 Estando a documentação de habilitação da licitante completa, correta, 

com observância de todos os dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro 

considerará a proponente habilitada e vencedora do certame. 

12 FASE RECURSAL 

12.1 Após encerrar totalmente a fase de habilitação, o sistema abre 

automaticamente o prazo para registro de intenção de recurso, cabendo ao Pregoeiro 

estabelecer o prazo de encerramento de intenção de recurso. 

12.1.1 A falta de manifestação da licitante no prazo estabelecido acarretará a 

decadência do direito de recurso e a adjudicação, pelo Pregoeiro, do objeto licitado à 

vencedora. 

12.2 Havendo interposição de recurso, na forma indicada no subitem 12.1, o 

Pregoeiro, por mensagem lançada no sistema, informará aos recorrentes que poderão 

apresentar memoriais contendo as razões de recurso, no prazo de 3 (três) dias após o 

encerramento da sessão pública, e às demais licitantes que poderão apresentar 

contrarrazões, em igual número de dias, os quais começarão a correr do término do 

prazo para apresentação de memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata ao 

Processo SEI indicado no preâmbulo deste Edital, que poderá ser obtida com a indicação 

do número do referido Processo SEI, por meio do link 

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/consulta, conforme previsto no artigo 48 da Portaria 

Conjunta SMG-SMIT nº 1/2018. 

12.2.1 Os memoriais de recurso e as contrarrazões serão oferecidas 

exclusivamente por meio eletrônico, no sítio https://www.gov.br/compras/pt-br e a 

apresentação de documentos relativos às peças antes indicadas, se houver, será 

efetuada mediante protocolo, no endereço da unidade promotora da licitação, 

constante do preâmbulo deste Edital, das 09:00 às 17:00 horas (horário de Brasília), 

observados os prazos estabelecidos no subitem 12.2. 

12.3 O recurso terá efeito suspensivo e o seu acolhimento importará a 

invalidação dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/consulta
https://www.gov.br/compras/pt-br


 

Viaduto do Chá, 15 – 7º andar São Paulo SP 01002-020 
55 11 3113-8512 / 55 11 3113-8513  

smri@prefeitura.sp.gov.br 
 

13 DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

13.1 A sessão pública poderá ser reaberta: 

13.1.1 Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos 

anteriores à realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria 

sessão pública, situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele 

dependam. 

13.1.2 Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou 

quando o licitante declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento 

equivalente ou não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 

43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos 

imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

13.2 Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para 

acompanhar a sessão reaberta. 

13.2.1 A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), e-mail, ou, 

ainda, fac-símile, de acordo com a fase do procedimento licitatório. 

13.2.2 A convocação feita por e-mail ou fac-símile dar-se-á de acordo com os 

dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados 

cadastrais atualizados. 

14 ADJUDICAÇÃO 

14.1 Após a apresentação da proposta de preços original e dos documentos 

de habilitação, nos originais ou cópias autenticadas por tabelião de notas, ou mediante 

publicação de órgão de Imprensa Oficial, nos termos do item 11.4, e constatando-se o 

atendimento das exigências fixadas no Edital, o Pregoeiro procederá à adjudicação do 

objeto da licitação à licitante classificada e habilitada, vencedora do certame. 

14.2 Em havendo recurso, a adjudicação será promovida pela autoridade 

competente. 

15 HOMOLOGAÇÃO 

15.1 Decorridas as fases anteriores, a decisão será submetida à autoridade 

competente, para homologação. 

15.1.1 A adjudicação do objeto e a homologação da licitação não obrigam a 

Administração à contratação do objeto licitado. 

16    CONDIÇÕES DO AJUSTE 
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16.1 A contratação decorrente desta licitação será formalizada mediante Nota de 
Empenho (Anexo V), da qual deverá constar, em anexo, todas as condições contratuais, 
inclusive as obrigações da contratada e contratante. 

16.1.1. Para a formalização do ajuste a empresa adjudicatária do objeto da licitação 
deverá apresentar, dos documentos já exigíveis por ocasião da habilitação, aqueles 
necessários à contratação, atualizados, caso solicitados. 

16.1.2 Como condição à contratação, ainda, deverá restar comprovado que a empresa 
a ser contratada não possui pendências junto ao Cadastro Informativo Municipal – 
CADIN MUNICIPAL, por força da Lei Municipal nº 14.094/2005 e Decreto nº 
47.096/2006, que disciplinam que a inclusão no CADIN impedirá a empresa de contratar 
com a Administração Municipal. 

16.1.3 A licitante adjudicatária deverá ter registro atualizado no Cadastro de Credores 
junto à Secretaria Municipal de Fazenda - (SF), ou, caso não possua, deverá providenciá-
lo no prazo de 02 (dois) dias úteis, a partir da homologação do certame, junto ao setor 
de contabilidade da Contratante, sob pena de configurar recusa na contratação para 
fins de aplicação das penalidades previstas neste Edital. 

16.1.4 Os documentos mencionados nesta cláusula deverão ser apresentados em 
cópias autenticadas ou no original, com prazo de validade em vigor na data da 
apresentação e serão retidos para oportuna juntada no processo administrativo 
pertinente à contratação. 

16.1.5 Administração consultará, previamente a celebração da contratação, os 
documentos constantes da Resolução nº 12/2019 e Instrução nº 02/2019 do Tribunal 
de Contas do Município de São Paulo. 

16.2 A formalização do ajuste se dará com o recebimento da Nota de Empenho pela 
adjudicatária do objeto da licitação, que poderá se dar por qualquer meio devidamente 
comprovado. 

16.2.1 Caso haja convocação para a adjudicatária retirar a Nota de Empenho, pelo Diário 
Oficial da Cidade, a empresa terá 03 (três) dias úteis, para tanto. 

16.2.2 Caso a Nota de Empenho seja encaminhada por fax ou e-mail a empresa 
adjudicatária terá 03 (três) dias úteis para acusar seu recebimento da mesma forma. 

16.2.3 A não retirada da nota de empenho ou o seu não recebimento no prazo 
estabelecido configurará recusa na contratação, incidindo as penalidades previstas 
neste Edital. 

16.2.4 O prazo para formalização do ajuste, poderá ser prorrogado uma vez, por igual 
período, desde que solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo 
justificado e aceito pela Administração. 
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16.3 É facultado à Administração, quando o convocado não formalizar o ajuste no prazo 
e condições estabelecidos, inclusive na hipótese de impedimento da contratação, sem 
embargo da aplicação das penalidades cabíveis, retomar o procedimento, mediante 
agendamento de nova Sessão Pública, ou revogar a licitação. 

16.3.1 Na hipótese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas 
serão convocadas para participar da nova sessão pública do pregão, com vistas a 
celebração da contratação. 

16.3.2 O aviso da nova sessão será publicado no Diário Oficial da Cidade e divulgação 
nos endereços eletrônicos https://www.gov.br/compras/pt-br e 
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_
pesquisar  

16.3.3 Na sessão o Pregoeiro convocará as licitantes classificadas remanescentes, na 
ordem de classificação, promovendo a averiguação das condições de aceitabilidade de 
preços e de habilitação, procedendo-se conforme especificações deste edital, até o 
encontro de uma proposta e licitante que atendam a todas as exigências estabelecidas, 
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitação. 

  

17 PRAZO PARA INÍCIO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS E 

CONDIÇÕES 

17.1 A Administração estabelecerá o início da execução do serviço, conforme 

constar no Anexo de Nota de Empenho (Anexo V) ou, excepcionalmente, por meio de 

Ordem de Início dos Serviços. 

17.2 O serviço deverá ser prestado de acordo com o ofertado na proposta, no 

local e horário discriminados no Termo de Referência - Anexo I deste Edital, correndo 

por conta da contratada todas as despesas decorrentes da execução do objeto 

contratual. 

17.3 A documentação a ser entregue pelo fornecedor é a seguinte: 

a) Primeira Via da Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura ou DANFE-Documento Auxiliar da Nota 

Fiscal Eletrônica; 

b) Cópia reprográfica da Nota de Empenho. 

17.3.1  Na hipótese de existir Nota de retificação e/ou Nota Suplementar de 

Empenho, cópia(s) da(s) mesma(s) deverá(ão) acompanhar os demais documentos 

citados. 

17.4 A data de início da prestação dos serviços será certificada pela unidade 

responsável pelo acompanhamento da execução contratual. 

https://www.gov.br/compras/pt-br
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_pesquisar
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_pesquisar


 

Viaduto do Chá, 15 – 7º andar São Paulo SP 01002-020 
55 11 3113-8512 / 55 11 3113-8513  

smri@prefeitura.sp.gov.br 
 

 

18 PREÇO  

18.1 O preço que vigorará no ajuste será o ofertado pela licitante a quem for 

o mesmo adjudicado. 

18.1.1 Este preço inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, 

benefícios, encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo 

frete até o local de entrega designado pela Prefeitura, transporte, etc, e constituirá, a 

qualquer título, a única e completa remuneração pelo seu adequado e perfeito 

cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneração será devida. 

18.2 Os recursos necessários para suporte do contrato onerarão a dotação nº 

73.10. 04.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00.1.501.9001.1. do orçamento vigente e 

dotação própria nos próximos exercícios, em observância ao princípio da anualidade 

orçamentária. 

18.3 Será aplicada compensação financeira, nos termos da Portaria SF nº 05, 

de 05 de janeiro de 2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por 

culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se apurar a 

responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos termos legais. 

18.4 Fica ressalvada a possibilidade de alteração das condições contratuais em 

face da superveniência de normas federais e/ou municipais que as autorizem. 

19 CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO 

19.1 As cláusulas relativas ao recebimento dos serviços e pagamento são as 

constantes da minuta de Anexo de Empenho, Anexo V deste Edital. 

19.2 Observar-se-á o quanto disposto na Portaria SF Nº 170/2020, a respeito 

da nomeação de fiscais e acompanhamento da execução, até o seu término. 

20 PENALIDADES 

20.1 São aplicáveis as sanções previstas no capítulo IV da Lei Federal nº 

8.666/1993 e Lei Federal no 10.520/2002 e demais normas pertinentes. 

20.2 Ocorrendo recusa da adjudicatária, convocada dentro do prazo de 

validade de sua proposta, em assinar o contrato ou prestar a garantia, se exigida, no 

prazo estabelecido neste Edital, sem justificativa aceita pela Administração, garantido o 

contraditório e a ampla defesa, serão aplicadas: 

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado 

fosse; 
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b) Pena de impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública 

pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a critério da Prefeitura, nos termos do art. 7º da Lei 

Federal nº 10.520/2002. 

20.2.1 Incidirá nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver 

impedida de firmar o ajuste pela não apresentação dos documentos necessários para 

tanto. 

20.3 À licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, inclusive 

em razão de comportamento inadequado de seus representantes, deixar de entregar 

ou apresentar documentação falsa exigida neste Edital, não mantiver a proposta/lance, 

comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal, se 

microempresa ou pequena empresa não regularizar a documentação fiscal no prazo 

concedido para este fim, garantido contraditório e a ampla defesa, serão aplicadas as 

penalidades referidas nas alíneas “a” e “b” do subitem 20.2, a critério da Administração. 

20.4 As infrações cometidas durante a execução do contrato ensejarão a 

incidência das regras nele contidas, conforme previsão da Minuta Anexo de Empenho 

(Anexo V), deste Edital. 

20.5 As sanções são independentes e a aplicação de uma não exclui a das 

outras, quando cabíveis. 

20.6 Das decisões de aplicação de penalidade, caberá recurso nos termos do 

artigo 109 da Lei Federal nº 8.666/93, observados os prazos nele fixados, que deverá 

ser dirigido à SMRI/CAF, e protocolizado nos dias úteis, das 10:00 às 17:00 horas (horário 

de Brasília), no Viaduto do Chá, 15 – 7º andar – Centro/SP – CEP: 01002-900, após o 

recolhimento em agência bancária dos emolumentos devidos. 

20.6.1 Não serão conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-símile, 

correio eletrônico ou qualquer outro meio de comunicação, se, dentro do prazo previsto 

em lei, a peça inicial original não tiver sido protocolizada. 

20.6.2 Caso a Contratante releve justificadamente a aplicação da multa ou de 

qualquer outra penalidade, essa tolerância não poderá ser considerada como 

modificadora de qualquer condição contratual, permanecendo em pleno vigor todas as 

condições deste Edital. 

20.7 O prazo para pagamento da multa será de 05 (cinco) dias úteis a contar 

da intimação da empresa apenada. A critério da Administração e em sendo possível o 

valor devido será descontado da importância que a mesma tenha a receber. Não 

havendo pagamento pela empresa, o valor será inscrito como dívida ativa, sujeitando-

se ao processo executivo. 
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20.8 São aplicáveis à presente licitação e ao ajuste dela decorrente no que 

cabível for, inclusive, as sanções penais estabelecidas na Lei Federal nº 8.666/93. 

21 DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

21.1 No julgamento da habilitação e das propostas, o Pregoeiro poderá sanar 

erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua 

validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a 

todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

21.2 As normas disciplinadoras desta licitação serão interpretadas em favor da 

ampliação da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e 

desde que não comprometam o interesse público, a finalidade e a segurança da 

contratação. 

21.3 As licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de 

suas propostas e a PMSP não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

21.4 As licitantes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das 

informações e dos documentos apresentados em qualquer fase do certame. 

21.4.1 A falsidade de qualquer declaração prestada, notadamente objetivando 

os benefícios da Lei Complementar Federal 123/06, poderá caracterizar o crime de que 

trata o art. 299 do Código Penal, sem prejuízo do enquadramento em outras figuras 

penas e das sanções administrativas previstas na legislação pertinente, mediante o 

devido processo legal, e implicará, também, a inabilitação da licitante se o fato vier a 

ser constatado durante o trâmite da licitação. 

21.5 A licitante vencedora deverá comunicar à Administração toda e qualquer 

alteração nos dados cadastrais, para atualização, devendo manter, durante toda a 

execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

21.6 O ajuste, suas alterações e rescisão obedecerão à Lei Municipal nº 

13.278/02, à Lei Federal nº 8.666/93, demais normas complementares e disposições 

deste Edital, aplicáveis à execução dos contratos e especialmente os casos omissos. 

21.7 A PMSP, no interesse da Administração, poderá, a qualquer tempo e a 

seu exclusivo critério, por despacho motivado, revogar ou anular, no todo ou em parte 

a licitação, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenização, conforme artigo 

49 da Lei Federal nº 8.666/93. 
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21.8 Com base no parágrafo 3º do artigo 43, da Lei Federal nº 8.666/93, é 

facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitação, promover diligência destinada a 

esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 

21.9 Os casos omissos e as dúvidas surgidas serão resolvidos pelo Pregoeiro 

ouvidas, se for o caso, as Unidades competentes. 

21.10 Integrarão o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da 

Contratada, a Ata da licitação e o Edital da Licitação, com seus anexos, que o precedeu, 

independentemente de transcrição. 

21.11 Nenhuma tolerância das partes quanto à falta de cumprimento de 

quaisquer das cláusulas do ajuste poderá ser entendida como aceitação, novação ou 

precedente. 

21.12 A Contratada não poderá subcontratar, ceder ou transferir o objeto do 

contrato, no todo ou em parte, a terceiros. 

21.13 Fica ressalvada a possibilidade de alteração das condições contratuais em 

face da superveniência de normas federais e municipais disciplinando a matéria. 

21.14 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos excluir-

se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em 

dias de expediente na PMSP. Considerar-se-ão os dias consecutivos, exceto quando for 

explicitamente disposto em contrário. 

21.15 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que 

impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente 

transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário e local 

anteriormente estabelecidos, desde que não haja comunicação em contrário do 

Pregoeiro. 

21.16 Havendo impossibilidade por parte da licitante de enviar os arquivos 

exigidos no Edital durante a sessão pública via sistema eletrônico, o pregoeiro autorizará 

o envio do respectivo documento para o e-mail a ser indicado. 

21.17 Os atos relativos à licitação efetuados por meio do sistema serão 

formalizados e registrados em processo administrativo pertinente ao certame. 

21.18 O resultado deste Pregão e os demais atos pertinentes a esta licitação, 

sujeitos a publicação, serão divulgados no Diário Oficial da Cidade e no sítio eletrônico 

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_

pesquisar – SMRI. 

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_pesquisar
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=negocios_pesquisar
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21.19 O pregoeiro e a equipe de apoio que atuarão neste pregão eletrônico foram 

designados nos autos do processo administrativo a ele pertinente e indicados no 

sistema. 

21.20 Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital – Vara da Fazenda 

Pública - para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de 

ajuste dele decorrente. 

 

São Paulo, 16 de outubro de 2023. 

 

Giovana Bueno Macedo 

Pregoeira 

SMRI 
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

Termo de Referência 
 

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS 
   Número do processo SEI: 6073.2023/0000463-3 

 
2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 
Contratação de empresa especializada em agenciamento de prestação do 

serviços de hospedagem, por ocasião da 28ª Cúpula de Mercocidades, que será 

realizada em conjunto com a 20ª Assembleia de União de Cidades Capitais Ibero-

americanas (UCCI), bem como demais eventos correlatos que ocorrerão na cidade de 

São Paulo entre os dias 20 a 24 de novembro de 2023, constituindo o São Paulo 

International Summit.  

  

3. ÁREA REQUISITANTE 

 

 
SMRI/CRI/CAIM CAMILA GOMES DE ASSIS 

    

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 
A Cidade de São Paulo foi escolhida como sede da 28ª Cúpula de Mercocidades 

pelas delegações de mais de 70 cidades de 9 países sul-americanos, durante a 27ª Cúpula 

em Montevidéu, Uruguai; 

 Cumpre-nos ressaltar que Mercocidades é uma rede de cidades, criada em 1995, 

cuja finalidade é promover a participação dos governos locais nos processos de 

                Área Requisitante                                 Responsável pela solicitação 
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integração regional e criar espaço institucional para desenvolvimento de intercâmbio de 

experiências e cooperação internacional; 

A rede conta com 375 cidades membros de 10 países (Argentina, Bolívia, Brasil, 

Chile, Colômbia, Paraguai, Peru, Equador, Uruguai e Venezuela); 

A rede conta com 89 cidades brasileiras, 2 estados colaboradores (Minas Gerais 

e São Paulo) e Brasília. A cidade de São Paulo faz parte da rede desde 1998, 

completando 25 anos como cidade-membro no corrente ano de 2023; 

A Cúpula é um espaço de construção e fortalecimento de ações de cooperações 

regionais, com a participação de representantes de cidades, organizações e redes de 

cidades regionais e internacionais; 

Durante o evento, são realizadas reuniões presenciais de diversas instâncias da 

rede, como: Conselho, Direção Executiva, Instâncias Temáticas e Assembleia. A 

Assembleia de cidades membros, órgão máximo de deliberação e direção da rede, é 

constituída por Prefeitas e Prefeitos que tem como suas funções oficializar as 

autoridades da nova gestão da rede, aprovar o plano de trabalho anual, eleger os 

integrantes do conselho, entre outros; 

Enfatiza-se que, durante a Cúpula, a cidade de São Paulo assumirá a Presidência 

das Mercocidades por 1 ano. Na condição de cidade-anfitriã, conforme prática comum, 

deverá oferecer acomodação aos prefeitos presentes, além de um (1) acompanhante a 

cada um deles, às cidades coordenadoras de instâncias temáticas e à equipe de 

Mercocidades; 

De igual modo, diante do prestígio advindo da realização da Assembleia Geral da 

UCCI, é requerido que a cidade anfitriã proporcione hospedagem aos Prefeitos e às 

Prefeitas, incluso um acompanhante, e à equipe técnica da UCCI; 
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A Cúpula será realizada em conjunto com a 20ª Assembleia da União de Cidades 

Capitais Ibero-americanas (UCCI) e com demais eventos correlatos às relações 

internacionais paulistanas que ocorrerão na cidade de São Paulo entre os dias 21 a 24 

de novembro de 2023; 

O objeto da presente requisição volta-se a suprir a necessidade de hospedagem 

das autoridades e demais convidados participantes dos eventos supracitados 

5. DETALHAMENTO DO OBJETO 

 
Caberá à empresa contratada o desenvolvimento das seguintes atividades: 

5.1. A CONTRATADA deverá oferecer serviços de hospedagem em hotel situado na 

cidade de São Paulo, capital. 

5.2. A hospedagem deverá considerar quantitativo aproximado de 170 (cento e setenta) 

hóspedes, sendo 510 (quinhentos e dez) diárias em hotéis de classificação quatro 

estrelas, conforme especificações mínimas constantes na cláusula 5.5, pelo período 

(“Room nights”), em diárias a serem utilizadas entre os dias 20 a 25 de novembro de 

2023. 

5.2.1. Excepcionalmente, a critério da Contratante, conforme solicitação dos convidados, 

poderá ser requisitado quarto duplo. 

5.3. O quantitativo exato de hóspedes será confirmado com antecedência mínima de 05 

(cinco) dias da data prevista para o check-in. 

5.4. Os hotéis deverão estar situados nas proximidades da Avenida Paulista ou Centro 

Histórico da Capital, num raio máximo de 2.000 m. A região tem fácil acesso a estações 

de metrô e é logisticamente estratégica para saída e retorno dos participantes dos 

Eventos. Além disso, como a região recebe a visita de muitos turistas nacionais e 

internacionais ao longo do ano, o comércio local conta com bares, restaurantes, lojas, 
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dentre outros estabelecimentos comerciais habituados a atender um público 

diversificado e de diferentes regiões e nacionalidades. 

5.5. O estabelecimento hoteleiro deve atender aos critérios mínimos relacionados a 

seguir: 

5.5.1. O número de 35 (trinta e cinco) quartos em categoria superior pela quantidade de 

3 (três) diárias, em unidades de Padrão internacional, categoria mínima de 4 (quatro) 

estrelas em conformidade com o Sistema Brasileiro de Classificação de Meios de 

Hospedagem (SBClass) notadamente no que diz respeito ao quesito segurança, destinados 

a hospedar prefeitos de capitais estrangeiras membros da União de Cidades Capitais 

Iberoamericanas – UCCI; 

5.5.1.1. Em razão das atividades e logística desenvolvidas ao longo do evento os 

hóspedes desta categoria (quarto superior) deverão ser atendidos por um único hotel 

(quatro estrelas) que contenha todas as acomodações estimadas. 

5.5.2. O número de 135 (centro e trinta e cinco) quartos em categoria standard de 

Padrão internacional pela quantidade de 3 (três) diárias, categoria mínima de 4 (quatro) 

estrelas em conformidade com o Sistema Brasileiro de Classificação de Meios de 

Hospedagem (SBClass), destinados a hospedar prefeitos e representantes estrangeiros 

da rede Mercocidades; 

5.5.2.1. Em razão das atividades e logística desenvolvidas ao longo do evento os 

hóspedes desta categoria (quartos standard) deverão ser atendidos em até 02 (dois) 

hotéis (quatro estrelas) que contenham as acomodações estimadas, sendo preferencial 

a utilização de apenas um hotel 

5.5.3. Opções disponíveis de apartamentos individuais (1 cama de casal) para todos os 

participantes do grupo e apartamentos duplos “double twin” (02 camas separadas) 

conforme solicitação prévia e autorização da Contratante; 
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5.5.4. Serviços de recepção, telefonia e reservas com atendimento bilíngue (Português 

<>Espanhol) 24h por dia; 

5.5.5. Local fechado e com procedimentos de controles para guarda de bagagem; 

5.5.6. Sistema informatizado de entrada (check-in) e saída (check-out) com no mínimo 2 

(dois) terminais de computadores interligados; 

5.5.7. Área mínima das unidades habitacionais (apartamentos) de 24 m²; 

5.5.8. Camas disponíveis no tamanho “king size” (aproximadamente 1,93m de largura e 

2,03m de comprimento) ou “queen size” (aproximadamente 1,58 m de largura e 1,98 m 

decomprimento); 

5.5.9. Chuveiro com aquecimento elétrico ou a gás (água quente e água fria); 

5.5.10. Ar-condicionado; 

5.5.11. Frigobar; 

5.5.12. Acessórios como secador de cabelo, tábua de passar e ferro de passar individuais 

por apartamento; 

5.5.13. Cofre eletrônico individual por apartamento; 

5.5.14. Internet de alta velocidade com opções via cabo e rede sem fio como cortesia; 

5.5.15. Televisão com canais internacionais disponíveis aos hóspedes como cortesia; 

5.5.16. Mesa de trabalho com iluminação própria, ponto de energia e de telefone; 

5.5.17. Serviço de quarto 24 horas por dia; 

5.5.18. Café da manhã incluso na diária, com opções veganas; 

5.5.19. Área para café da manhã, almoço e jantar (buffet ou à la carte); 

5.5.20. Estacionamento no local; 
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5.5.21. Área própria e segura para embarque e desembarque de passageiros; 

5.5.22. Ambientes salubres, livres de odores causados por mofo, por limpeza precária de 

cortinas, tapetes e carpetes, por móveis e decorações antigos e mal conservados, por 

umidade ou por instalações hidráulicas defeituosas. 

5.6. Todos os participantes deverão ficar hospedados no mesmo hotel. 

5.7. Todos os apartamentos (unidades habitacionais) do grupo devem estar na mesma 

categoria standard. 

5.8. Observando o quantitativo retro mencionado, o hotel deverá dispor de ao menos 

3% (três por cento) dos quartos apropriados para acomodar pessoas portadoras de 

necessidades especiais; 

5.9. Quaisquer despesas extras, incluindo de acompanhantes, lavanderia, telefone, 

frigobar, entre outras, serão de responsabilidade do hóspede e deverão ser pagas no 

momento do check-out. 

5.10. A CONTRATADA deverá prestar junto aos hotéis garantia de não apresentação 

(noshow), somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficácia apenas para o 

primeiro dia da reserva. Ademais, para os casos em que houver necessidade de entrada 

antecipada nos hotéis, entre 8h (oito horas) e 12h (doze horas), bem como estadia 

estendida até as 18h (dezoito horas) deverá ser autorizada previamente pela 

CONTRATANTE, sendo eventual custo adicional de ônus exclusivo do hóspede, assim 

como o consumo do hotel excetuado o café da manhã que está incluso no custo das 

diárias. 

5.11. O faturamento do serviço de hospedagem e consumo deverá ser comprovado 

mediante apresentação dos respectivos comprovantes, assinados pelos hóspedes. 
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5.12. Eventual ocorrência de situações de pandemia e/ou crises sanitárias pelo período 

de execução do contrato, os estabelecimentos hoteleiros deverão seguir todos os 

protocolos de saúde, assegurando a integridade e a qualidade de vida dos hóspedes, 

seguindo as recomendações da Organização Mundial de Saúde e do Ministério da Saúde. 

5.13. CONDIÇÕES PARA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

5.13.1.  A CONTRATADA deverá possuir número suficiente de operadores para 

atendimento do contratante de modo a garantir o pleno atendimento das necessidades 

da CONTRATANTE. Os operadores responsáveis pelo atendimento da Contratante 

devem ter seus contatos informados, sendo necessário o aviso com antecedência 

mínima de sete dias de qualquer alteração dos mesmos; 

5.13.2.  A Contratada deverá oferecer o serviço de Central de Reservas  pelo qual os 

hóspedes deverão diretamente pelo canal disponibilizado pela CONTRATADA 

(telefone, e-mail, ou outro meio hábil a prestação dos serviços) encaminhar seus 

pedidos de hospedagem com data e horário de check in e check out. 

5.13.3. A CONTRATANTE disponibilizará à CONTRATADA previamente à realização dos 

serviços lista com os dados previamente informados de todos os participantes dos 

eventos e parâmetros máximos de diárias respeitado o limite de diárias estimadas 

contratadas. 

5.13.4. Por meio da Central de Reserva a CONTRATADA sem prejuízo das indicações 

dos hotéis, quartos e horários de início e término de cada hospedagem, deverá 

manter atendimento 24 (vinte e quatro) horas para sanar quaisquer intercorrências 

dos serviços durante toda a realização dos serviços. 

5.13.4.  A CONTRATADA deverá se atentar para a utilização de tarifa por diária mais 

vantajosa, incluindo eventuais promoções e/ou descontos de pacotes contratados e 

disponibilizados pelo(s) Hotéis; 
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5.13.4 O serviço oferecido pela contratada à contratante poderá ser auditado a 

qualquer tempo pela Administração, sem aviso prévio, durante a duração do contrato. 

Caso se constate irregularidade, como taxas adicionais ou sobrepreços em relação aos 

preços ofertados pelas empresas, a contratada ficará sujeita às sanções previstas no 

Termo de Contrato; 

5.14 . REMUNERAÇÃO DOS SERVIÇOS 

5.14.1. As quantidades máximas totais de diárias constante do presente processo 

são estimativas, sendo certo que a remuneração da Contratada será feita 

exclusivamente mediante pagamento por diárias efetivamente utilizadas, sendo estas 

o único e exclusivo critérios de medição dos serviços prestados. 

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 

Os quantitativos retrocitados foram estimados considerando a necessidade de 

hospedagem, a localização e o público envolvido, podendo haver variação em seus 

quantitativos, bem como inclusão de outros itens necessários a efetiva prestação dos 

serviços. 

7. FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 
 
Caberá ao fiscal de contrato de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, 

na conformidade do previsto no Decreto Municipal nº 54.873/2014: 

a) Avaliar o nível de serviço prestado pela contratada; 

b) Analisar o relatório gerencial e de execução dos serviços, verificando a 

consistência das informações prestadas; 

c) Solicitar esclarecimentos quanto às informações não condizentes ou duvidosas 

constantes nos relatórios fornecidos pelo Sistema; 

d) Recepcionar documentação prevista na Portaria SF nº 170/2020; 

e) Atestar os serviços prestados. 
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8. DA VALIDADE DA PROPOSTA 

8.1. O prazo da validade da proposta não poderá ser inferior a 30 (trinta) dias, o qual será 

contabilizado a partir da data de sua entrega. 

8.2. A proposta deverá ser preenchida com base no modelo do ANEXO I do presente 

Termo. 

9. DA CLÁUSULA ANTICORRUPÇÃO EM CUMPRIMENTO AO DECRETO MUNICIPAL 

Nº56.633/2015 

Para execução deste ajuste, nenhuma das partes poderá oferecer, dar ou se  

comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de 

quem quer que seja, tanto por conta própria quanto por intermédio de outrem, qualquer 

pagamento, doação, compensação, vantagens financeiras ou não financeiras ou 

benefícios de qualquer espécie que constituam prática ilegal ou de corrupção, seja de 

forma direta ou indireta quanto ao objeto deste ajuste, ou de outra forma a ele não 

relacionada, 

São Paulo 18 de setembro de 2023. 

 

CAMILA GOMES DE ASSIS 

SMRI/CRI/CAIM 
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ANEXO II - MODELO DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE MENOR 

(deve ser emitido em papel que contenha a denominação ou razão social da empresa licitante) 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

 

A empresa _____________________________________________, com sede na 

______________________________ nº _________, CNPJ nº __________________________, por intermédio 

de seu representante legal ___________________________________________, portador(a) da cédula de 

identidade R.G. nº ___________________ e inscrito(a) no CPF/MF sob o nº _____________________, 

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal nº. 8.666, de 21 de junho de 1993, 

acrescido pela Lei Federal nº. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (__) 

 

Local e data 

 

Assinatura do representante legal da Empresa (Nome Legível/Cargo/Carimbo do CNPJ) 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 

1. Esta declaração deverá ser apresentada em original. 

2. Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 
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ANEXO III-A - MODELO DE DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

 

Eu _________________________________________, portador da Cédula de Identidade (RG) nº. 

_______________________ e do CPF nº. _______________________, representando neste ato a empresa 

________________________________, inscrita no CNPJ nº.________________, Inscrição Estadual sob o nº. 

_____________, com sede _______________________, declaro para todos os fins de direito e sob as penas 

da Lei, em especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro – CPB e das Sanções Administrativas previstas na 

Legislação pertinente, que a empresa supracitada se enquadra na condição de ME/EPP, nos termos e para 

todos os efeitos dos benefícios da Lei Complementar 123/2006 e de que inexistem fatos supervenientes que 

conduzam ao seu desenquadramento nessa condição. 

 

__________________________________ 

Local e Data 

_____________________________________ 

Assinatura do Responsável pela Empresa 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 

1. Esta declaração deverá ser apresentada em original. 
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ANEXO III–B – MODELO REFERENCIAL DE DECLARAÇÃO DE NÃO CADASTRAMENTO E INEXISTÊNCIA DE 

DÉBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

 

A empresa __________________________inscrita no CNPJ sob nº ________________________, por 
intermédio de seu representante legal, Sr.______________________, portador(a) da Carteira de Identidade 
nº______________ e do CPF nº  _____________________ DECLARA, sob as penas da Lei, que não está inscrita 
no Cadastro de Contribuintes Mobiliários do Município de São Paulo, bem assim que não possui débitos para 
com a Fazenda deste Município. 

 

(local do estabelecimento),    de                          de 2023 

 

_________________________________________________________________ 

(nome completo, cargo ou função e assinatura do representante legal/procurador) 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 

1. Esta declaração deverá ser apresentada em original. 
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ANEXO III – C - MODELO DE PROPOSTA 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 002/2022/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

A (empresa)................................................................ inscrita no CNPJ sob nº ........................ estabelecida na 

........................................................................................................................, nº................., telefone/fax nºs 

.............................................. , e-mail............................., propõe fornecer o objeto licitado, nos  seguintes 

preços e condições: 

SUBITE 

M 

DESCRIÇÃO QUARTOS DIÁRIAS TOTAL DE 

DIÁRIAS 

VALOR 

UNITÁRIO  

VALOR TOTAL 

 
01 

Serviços de hospedagem em 
hotel situado na cidade de São 
Paulo, de classificação (04) 
Quatro estrelas - Superior 

 

35 
Categoria 
Superior 

 
 

03 

 
 

105 

 
 

R$  
 

 

 
 

R$  

 
02 

Serviços de hospedagem em 
hotel situado na cidade de São 
Paulo, de classificação (04) 
quatro estrelas - Standard 

 

135 
Categoria 
Standard 

 
 

03 

 
 

405 

 
 

R$  
 

 

 
 

R$  

*Valor Total (subitem 01 + subitem 02) R$  

 

Declaramos que estamos cientes de todas as condições estabelecidas no Edital do Pregão Eletrônico nº 003/2023-SMRI, 

bem como que a proposta oferecida é exequível, no valor global de R$  (valor por extenso). 

 Sobre o valor total estimado dos serviços estão incluídos todos os custos envolvidos na prestação de serviços, 

incluindo taxa, tarifas, impostos e demais encargos, incluindo ainda, serviço de gerenciamento dos itinerários por meio 

de supervisão dedicado exclusivamente para este durante o período do evento definido no item 5 do Termo de 

Referência, sendo único e exclusivo critério de remuneração dos serviços. 

 As quantidades referendadas são estimativas, sendo que a remuneração dar-se-á pelas diárias efetivamente 

utilizadas. 

A proposta deverá conter também as seguintes informações:  

01 – Descrição completa do Objeto 

02 – Preços unitário e total  

03 – Validade da Proposta: 30 (trinta) dias corridos.  

04 – Condições de Pagamento: 30 (trinta) dias a contar da entrega da Fatura.  

05 – A proposta deverá ser assinada pelo representante legal da empresa devidamente identificado, carimbo da empresa 

e número de inscrição no CNPJ.  

06 – Dados Bancários:  
Conta corrente: ___________________ - Agência Bancária: _______________ 

(Impreterivelmente na cnta no Banco do Brasil para Pagamento, conforme Decreto Municipal nº 51.197/2010) 
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ANEXO IV - DECLARAÇÃO QUE ACOMPANHA A PROPOSTA COMERCIAL 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

....................(nome da empresa)................................., inscrito no CNPJ n.º ..........................., por intermédio de 

seu representante legal o(a) Sr(a) .........................................................., portador(a) da Carteira de Identidade 

n.º ................................ e do CPF n.º ...................................... DECLARA SOB AS PENAS DA LEI: 

1) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no presente processo 

licitatório, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

2) Que não foi declarada inidônea e não está impedida ou suspensa de participar de licitações dentro da 

esfera do Município de São Paulo. 

3) Declara ainda sob as penas da lei, em especial o art., 299 do Código Penal Brasileiro que: 

(a) a proposta apresentada para participar deste Pregão Eletrônico foi elaborada de maneira independente 

pela ......................................(razão social) e o conteúdo da proposta não foi, no todo ou em parte, direta ou 

indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato deste 

Pregão Eletrônico , por qualquer meio ou por qualquer pessoa; 

(b) que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisão de qualquer outro 

participante potencial ou de fato deste Pregão Eletrônico, quanto a participar ou não da referida licitação; 

(c) que o conteúdo da proposta apresentada para participar deste  Pregão Eletrônico  não será, no todo ou em 

parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato 

deste Pregão Eletrônico antes da adjudicação do objeto da referida licitação; 

(d) que o conteúdo da proposta apresentada para participar deste Pregão Eletrônico, não foi, no todo ou em 

parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da Secretaria 

Municipal de Relações Internacionais antes da abertura oficial das propostas; e, 

(e) que está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração e que detém plenos poderes e 

informações para firmá-la. 

(f) Declaramos que estamos cientes e concordamos com as condições contidas no Edital e seus anexos, bem 

como de que cumprimos plenamente os requisitos de habilitação referente ao presente Pregão Eletrônico. 

São Paulo, _____ de _________________de 2023 

__________________________________________________________ 

(assinatura e identificação do representante legal/procurador da licitante) 

Nome: 

R.G.:                                   CPF: 
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ANEXO V – ANEXO DE NOTA DE EMPENHO  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

MINUTA DE ANEXO DE NOTA DE EMPENHO 

 1. OBJETO: Contratação de serviços de agenciamento de hospedagem por ocasião da 28ª Cúpula de 
Mercocidades que será realizada em conjunto com a 20ª Assembleia de União de Cidades Capitais Ibero-
americanas (UCCI). bem como demais eventos correlatos que ocorrerão na cidade de São Paulo entre os dias 
21 a 24 de novembro de 2023, no valor de R$ ____________ (___________________), da 
empresa ___________________, inscrita no CNPJ sob o nº _______________________, conforme proposta 
em doc. . 

 2. PRAZO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇO: Entre os dias 20 a 25 de novembro de 2023, conforme descrito no 
Termo de Referência em doc. . 

 3. DO PAGAMENTO: O pagamento será feito por crédito em conta corrente (PESSOA JURÍDICA) 
especificada pelo credor e mantida no BANCO DO BRASIL, decorridos 10 (dez) dias úteis da entrega da 
respectiva documentação na sede da unidade requisitante, em conformidade com a Portaria SF n.º 
170/2020, desde que esteja devidamente atestada pelo setor competente a fiel e regular entrega do objeto 
deste Ajuste. 

 3.1. Havendo atraso no pagamento, por culpa exclusiva da CONTRATANTE, a CONTRATADA poderá solicitar, 
através de requerimento próprio, compensação financeira nos termos preconizados no item 3 da Portaria 
SF 5/2012; 

 4. DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA: 73.10. 04.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00.1.501.9001.1. 

 5. OBRIGAÇÕES: 

5.1. Obrigações da Contratante: 

5.1.1. Comunicar à empresa todas e quaisquer ocorrências relacionadas com a prestação do serviço 
contratado; 

5.1.2. Efetuar o pagamento à contratada em até 10 (dez) dias úteis após a apresentação da Nota Fiscal 
devidamente atestada e do aceite da Administração; 

5.1.3. Fiscalizar a prestação do serviço, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer 
material que não esteja de acordo com as condições e exigências da Contratante. 

5.2. Obrigações da Contratada: 

5.2.1. Prestar suporte técnico ao usuário por e-mail e telefone, pelo período de validade da licença, a contar 
da data de instalação do Software; 

5.2.2. As garantias e responsabilidades da Contratada quanto ao desempenho do objeto restringem-se à 
sua compatibilidade com os dados constantes da documentação que o acompanha. 

 6. SERVIÇO: Na hipótese do serviço apresentar vícios de qualidade que o tornem impróprio ou inadequado 
para uso ou em desconformidade com a especificação, o Contratado deverá saná-los no prazo máximo de 
05 (cinco) dias. 
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6.1. Não sendo o vício sanado no prazo supracitado, a Contratante, a seu critério, exigirá a substituição do 
produto por outro da mesma espécie, em condições de uso, ou a restituição imediata da quantia paga, 
monetariamente atualizada (Lei n° 8.078/90 – CDC). 

7. PENALIDADES: 

7.1. São aplicáveis as sanções previstas na Lei Federal nº 8.666/93 e Decreto Federal nº 10.024/2019. 

7.2. Pela inexecução parcial do serviço a CONTRATANTE poderá, garantida a defesa prévia, aplicar à 
CONTRATADA advertência sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade; 

7.2.1. Pela inexecução total do serviço a CONTRATANTE poderá, garantida a defesa prévia, aplicar à 
CONTRATADA: 

a. Multa de 20% (vinte inteiros por cento) sobre o valor total da Contratação, na hipótese de inexecução 
total; 

b. Multa de 10% (dez inteiros por cento), sobre a parcela não cumprida, pela inexecução parcial; 

c. Multa de 5% (cinco inteiros por cento) sobre o valor do serviço, na hipótese de descumprimento de 
qualquer das condições ajustadas, cujas sanções não estejam previstas nesta cláusula. 

7.3. As sanções são independentes e a aplicação de uma não exclui a das outras, quando cabíveis. 

7.4. As multas e outras sanções previstas neste Instrumento poderão ser relevadas na hipótese de caso 
fortuito e força maior ou a ausência de culpa da CONTRATADA, devidamente comprovada perante a 
CONTRATANTE. 

 8. FUNDAMENTAÇÃO: Lei Federal nº 8.666/93 e Decreto Federal nº 10.024/2019. 

9. CLÁUSULA ANTICORRUPÇÃO: 

9.1. Nenhuma das partes poderá oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar 
ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta própria quanto por intermédio de 
outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, vantagens financeiras ou não financeiras ou 
benefícios de qualquer espécie que constituam prática ilegal ou de corrupção, seja de forma direta ou 
indireta quanto ao objeto deste termo, ou de outra forma a ele não relacionada, devendo garantir, ainda, 
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma. 

 10. Fica vinculada a esta NE e anexos, para todos os efeitos legais, a proposta apresentada pela Contratada, 
independentemente de sua transcrição. 

(documento assinado para visualização da minuta) 
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ANEXO VI  

DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA E CONCORDÂNCIA 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

 
 

Eu  ,      (nacionalidade),       (estado civil),   (profissão), portador da carteira de 
identidade n°         , expedida pelo  , em    /    /    , inscrito no CPF/MF sob o n°  , residente e 
domiciliado na Cidade de    , à    _____ (endereço completo), na qualidade de 
representante legal da _______________(Razão social da empresa), inscrita no CNPJ sob o nº 
_______________, DECLARO, para fins de direito, sob as penas da lei, ter plena ciência e 
concordância com todos os termos do Edital do Pregão Eletrônico nº 003/2023-SMRI, com os quais 
concorda e fica ciente, através desse documento, que a falsidade dessa declaração configura crime 
previsto no Código Penal Brasileiro, e passível de apuração na forma da Lei. 

 
Nada mais a declarar, e ciente das responsabilidades pelas declarações prestadas, firmo a presente. 

 
 

   ,  de  de 2023  

 
 

 

Assinatura do representante legal da Empresa  
(Nome Legível/Cargo/Carimbo do CNPJ) 

 

 

 

OBSERVAÇÕES:  

1. Esta declaração deverá ser apresentada em original.  

 

 

 

 

 



 

Viaduto do Chá, 15 – 7º andar São Paulo SP 01002-020 
55 11 3113-8512 / 55 11 3113-8513  

smri@prefeitura.sp.gov.br 
 

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAÇÃO DE COMPROMISSO 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

 

Eu _________________________________________, portador da Cédula de Identidade (RG) nº. 

_______________________ e do CPF nº. _______________________, representando neste ato a empresa 

________________________________, inscrita no CNPJ nº.________________, Inscrição Estadual sob o nº. 

_____________, com sede _______________________, DECLARO, para todos os fins de direito e sob as penas 

da Lei, nos termos do item 11.6.4.b., que disporei, na data da contratação de equipe qualificada, bem como 

todos os materiais e equipamentos necessários para prestação de serviços em excelência do Pregão Eletrônico 

003/2023-SMRI, contratação de serviços de agenciamento de hospedagem por ocasião da 28ª Cúpula de 

Mercocidades que será realizada em conjunto com a 20ª Assembleia de União de Cidades Capitais Ibero-

americanas (UCCI), bem como demais eventos correlatos que ocorrerão na cidade de São Paulo entre os dias 

21 a 24 de novembro de 2023. . 

 

__________________________________ 

Local e Data 

_____________________________________ 

Assinatura do Responsável pela Empresa 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 

1. Esta declaração deverá ser apresentada em original. 
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ANEXO VIII -  MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENTREGA DE DOCUMENTAÇÃO 

(utilizar papel timbrado da empresa) 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº: 003/2023/SMRI 

PROCESSO SEI: 6073.2023/0000463-3 

 

 

Eu _________________________________________, portador da Cédula de Identidade (RG) nº. 

_______________________ e do CPF nº. _______________________, representando neste ato a empresa 

________________________________, inscrita no CNPJ nº.________________, Inscrição Estadual sob o nº. 

_____________, com sede _______________________, DECLARO, para todos os fins de direito e sob as penas 

de desclassificação, que me obrigo à entregar todas as documentações solicitadas no item 11.6.5.e., do 

presente Edital, dentro do prazo de 02 (dois) dias úteis, se for a vencedora do Pregão Eletrônico 003/2023-

SMRI, a qual se refere à contratação de serviços de agenciamento de hospedagem por ocasião da 28ª Cúpula 

de Mercocidades que será realizada em conjunto com a 20ª Assembleia de União de Cidades Capitais Ibero-

americanas (UCCI), bem como demais eventos correlatos que ocorrerão na cidade de São Paulo entre os dias 

21 a 24 de novembro de 2023. 

__________________________________ 

Local e Data 

_____________________________________ 

Assinatura do Responsável pela Empresa 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 

1. Esta declaração deverá ser apresentada em original. 

 

 


