ANEXO III DO COMUNICADO SME N° , DE DE DE 2025

OrientagOes para elaboracao do Memorial Descritivo de Atuacao

O Memorial Descritivo de Atuagao tem como obijetivo registrar, de forma organizada e
fundamentada, as acoes ja desenvolvidas pelo(a) candidato(a) no exercicio da funcdo de
Coordenacao de Polo de Formacdo. Esse documento devera evidenciar experiéncias, resultados
e contribuicdes efetivas para o fortalecimento das linhas de atuagao do Polo, demonstrando
coeréncia com as politicas e normativas vigentes da SME/SP.

1. Dados de Identificacdo
¢ Nome completo
e Polo de Formacdo em que atua
e Periodo de exercicio da fungdo
2, Sintese do Percurso Profissional
Apresentar um breve histdrico que destaque:
e Formagao académica
e Experiéncia profissional
e Projetos ou iniciativas na area de educagdo, anteriores a atuagao no Polo de Formacdo
e  Principais competéncias desenvolvidas ao longo da trajetoria no Polo de Formagdo
3. Relato das Agoes Realizadas no Polo de Formagao

Descrever, de forma estruturada, as acdoes implementadas durante a atuacdo no Polo de
Formacao, considerando as frentes:

e Centro de Estudos de Linguas Paulistano (CELP)

e Programa Educavest SP

e UniCEU/UAB

o Demais parcerias e acordos de cooperacao em vigor

A organizagao do relato devera seguir os eixos tematicos abaixo, evidenciando resultados,
impactos e, quando possivel, dados quantitativos e qualitativos:

1. Integracao em Rede — Acles que favoreceram a articulacdo entre programas, polos
e parceiros institucionais.

2. Vinculo com o Territorio — Iniciativas que promoveram a aproximagao e valorizagdo
da comunidade atendida.

3. Gestdo Democratica— Praticas que incentivaram a colaboragdo e a
corresponsabilidade nas decisdes e planejamentos.

4. Acoes Antievasao — Medidas efetivas para prevenir abandono ou baixa participacao,
com atengdo especial aos cursos EAD e demais programas do Polo.

5. Inovacao e Melhoria Continua — Uso de tecnologias, metodologias ou praticas
diferenciadas que potencializaram resultados.



4. Evidéncias e Registros

Anexar documentos que comprovem as agoes relatadas, como relatérios, fotos, materiais
produzidos, certificados, indicadores de participacdo e avaliacdes realizadas.

5. Documentos de Referéncia
e Legislagdo:

LEI N° 15.883/2013 - Implanta o uso da UAB no municipio de Sdo Paulo e cria Polos de Apoio
Presencial nos CEUs.

DECRETO N° 56.877/2016 — DispOe sobre a organizacao e funcionamento da Universidade
nos Centros Educacionais Unificados — UniCEU da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo,
vinculados a Secretaria Municipal de Educacao.

DECRETO N©° 57.478/2016 - Aprova o Regimento Padrdo dos Centros Educacionais Unificados
— CEUs, vinculados a Secretaria Municipal de Educacdo.

LEI N°© 17.257/2019 - Disp0e sobre a criagcao de Escola de Idiomas no Municipio de Sdo Paulo,
e da outras providéncias.

PORTARIA SME N° 9.361/2024 - Organiza os Polos de Formacdo nos Centros Educacionais
Unificados — CEUs.

PORTARIA SME N° 10.566/2024 - Dispde sobre o funcionamento dos Polos de Apoio
Presencial da Universidade nos Centros Educacionais Unificados — UniCEU da Prefeitura do
Municipio de S3o Paulo vinculados a Secretaria Municipal de Educacdo, e da outras providéncias.

DECRETO N° 64.038/ 2025 - Confere nova regulamentacdo a Lei n® 17.257/2019, que dispde
sobre a criacdo de Escola de Idiomas no Municipio de Sdo Paulo.

INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 15/2025 - Organiza o Programa de Enriquecimento das
Aprendizagens - EDUCAVEST/SP, destinado a promover agdes voltadas para o ingresso de
estudantes da Rede Municipal de Ensino em Instituicoes de Ensino Médio integrado ao Técnico.

COMUNICADO SME N° 104/2025 - Comunica os procedimentos para inscrigdo no Programa
EDUCAVEST/SP:

PORTARIA SME N° 8.316/2025 - Dispde sobre o funcionamento dos Centros de Estudos de
Linguas Paulistano — CELP, denominados no seu conjunto Escola de Idiomas, vinculados a
Secretaria Municipal de Educacao, e da outras providéncias.

e Curriculo da Cidade: Cligue aqui para acessar



https://curriculo.sme.prefeitura.sp.gov.br/

